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La comision de trabajos de graduacion
informa a estudiantes de la Carrera de
Trabajo Social Rural y Licenciatura en

Trabajo Social pendientes de la

elaboracion de trabajos de Graduacion,
a Personal docente y administrativo lo

siguiente:

1. Continda habilitado el correo electronico

institucional de

la Comisiéon de Trabajos de

Graduacion como unico medio de recepcion y envio
de tramites y gestiones, siendo:

graduacionests@cunoc.edu.gt

2. Los dias de recepcion de documentos (Planes y
disefios en sus distintas modalidades, solicitudes
diversas y otra documentacion relacionada a los
trabajos de graduacion, seran los dias lunes de
14:00 a 22:00 horas, de las fechas siguientes:

29 de Enero

12 y 26 de Febrero
11 de Marzo
1-15y 29 de Abril

Posteriormente la Comision procedera a reunirse el dia jueves de esa
semana para atender, expeditar y evacuar los expedientes

recepcionados.
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3. Se solicita que el estudiante en el correo que
envia pueda informar con claridad cual es el tramite
gue esta solicitando, colocando también sus datos
personales y los documentos correspondientes.

4. En las -caratulas de

trabajos que

5. Se solicita al

presenten anotar su correo electronico institucional
y No. de Tel. personal, asi como el nivel de técnico
o licenciatura y especialidad a desarrollar. Si
solicitan asignacion de Revisor deben enviar el
Trabajo de graduacion correspondiente y una copia
del dictamen de asesoria, de no cumplir con el
requerimiento no se dara tramite al mismo.

asesor y/o revisor enviar el

informe concluido y el dictamen correspondiente al
estudiante, para que sea €l o ella quien continte
con los tramites respectivos.

6.- La Comision estara desarrollando un taller de
asesoria el cual se coordinara con el area IV ya que
sera dirigido a estudiantes que realizan su préactica

Integrada.

7. Para las/los estudiantes que concluyeron con su
revision del trabajo de graduacion, deberan enviar
una solicitud a la Comision para dar tramite ante
Coordinacion General para solicitar ACTA DE
GRADUACION, para ello, deberan presentar los
documentos siguientes, segun oficio emanado de
Coordinacion de carrera con Referencia No.
CGCTS-028-2023 de fecha 09 de Febrero de 2023.
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1. Solicitud de tramite de acta de graduacion dirigida a la Comision de
trabajos de graduacion

2. DPI de ambos lados ampliado, legible y vigente

3. Partida de nacimiento actualizada (6 meses de vigencia)

4. Constancia digital de inscripcion del afio que corresponda al nivel que
solicita acta de graduacion (nivel técnico Trabajador Social Rural codigo
10, Nivel Licenciatura cédigo 32)

5. Constancia digital de cierre de pensum del nivel que solicita acta de
graduacion (técnico o licenciatura)

6. Constancia de CALUSAC de aprobacion de 8 niveles de idioma K’iche,
dicho requerimiento aplica Unicamente para el nivel licenciatura, carnet
2013 en adelante.

7. Dictamen de Asesoria y Revision (legibles, firmados, sellados por los
profesionales que realizaron dicha asignacion, revisar que el tema de
trabajo de graduacion coincida con el documento emitido)

8. Trabajo de graduacion actualizado en las hojas protocolarias con los
nombres de autoridades vigentes version PDF y WORD.

En un solo documento PDF los numerales del 01 al 07 para
agilizar larevision de datos.

Se solicita que exceptuando el informe de graduacion todos los
documentos sean enviados en un solo archivo en PDF. De no
acatarse lo anterior, sera devuelto al estudiante para que cumpla
con lo requerido.

8. No se dara tramite a ningun documento que no sea enviado en
fecha y lugar previsto por la Comisiéon descrita en
calendario anterior.
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Integrantes de la CTG.

Msc. Maria Emilia Alfonso
Lic. Mario Lopez Coyoy
Dr. Fabian Gondn

“ID Y ENSENAD A TODOS”

COMISION TRABAJOS DE GRADUACION

Quetzaltenango, Enero 2024
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